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1. OBJETO

El objeto de este documento es exponer con claridad y de forma simplificada, por un lado,
los elementos mds importantes que rigen la convocatoria de evaluacién de la actividad
investigadora del personal de entidades, y por otro, explicar los elementos y procedimiento
a tener en cuenta a la hora de cumplimentar la solicitud y presentar la misma en la sede
electrdnica del Gobierno de Aragén. Con todo ello, se pretende facilitar este proceso.

En caso de duda, omisién o discrepancia, el UNICO TEXTO VALIDO es el de la Resolucién de
la Direccién de la Agencia de Calidad y Prospectiva Universitaria de Aragdn, por la que se
convoca en el afio 2024 la evaluacidn de la actividad investigadora del personal de entidades
(RESOLUCION de 20 de febrero de 2024, de la Directora de la Agencia de Calidad y
Prospectiva Universitaria de Aragdn, por la que se publica la convocatoria de evaluacién de
la actividad investigadora.).

2. NORMATIVA

2.1. Normativa general

El procedimiento de evaluacidn de la actividad investigadora del personal investigador de las
entidades convocantes se regira por:

e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

e Ley 1/2021, de 11 de febrero, de simplificacién administrativa, por la Ley 5/2021, de 29 de
junio, de Organizacién y Régimen Juridico del Sector Publico Autonémico de Aragdn.

e Orden CUS/1302/2022, de 15 de septiembre, por la que se establece la obligacién de las
personas interesadas de relacionarse con la Administracién Publica de la Comunidad
Auténoma de Aragon a través de medios electrénicos en determinados procedimientos
en materia de investigacion, innovacién, desarrollo de la administracion electrdnica,
sociedad de la informacién y universidad.

2.2. Normativa especifica

La evaluacidn de la actividad investigadora viene determinada por la convocatoria anual de
la ACPUA (RESOLUCION de 4 de marzo de 2025, de la Directora de la Agencia de Calidad y
Prospectiva Universitaria de Aragdn, por la que se aprueba la convocatoria de evaluacién de
la actividad investigadora) y se apoya en la resolucién anual de la ANECA (CNEAI) por la que
se publican los criterios de evaluacidn.

En la convocatoria de ACPUA correspondiente al afo 2024 se atenderan a los criterios
publicados por ANECA en la Resolucidn de 9 de diciembre de 2024, de la Comisién Nacional
Evaluadora de la Actividad Investigadora, por la que se publican los criterios para la
evaluacién de la actividad investigadora.

Resto de normas que resulten de aplicacidn.
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3. DESTINATARIOS Y REQUISITOS

3.1. Destinatarios
Esta convocatoria de evaluacidn de la actividad investigadora esta dirigida a las personas que

a) en el momento de presentar su solicitud pertenezcan a algunos de los siguientes

colectivos y correspondientes figuras de contratacion:

Entidad

Figura de Contratacién

Centro de Investigacion y
Tecnologia Agroalimentaria
de Aragén (CITA)

Personal investigador no permanente

Centro Universitario de la
Defensa de Zaragoza (CUD)

Profesorado contratado en cualquiera de las figuras de contratacién de
Personal Docente e Investigador (PDI)

Escuela Universitaria de
Turismo de Zaragoza (ETUZ)

Profesorado contratado en cualquiera de las figuras de contratacién de
Personal Docente e Investigador (PDI)

Escuela Universitaria
Politécnica de La Almunia
(EUPLA)

Profesorado contratado en cualquiera de las figuras de contratacién de
Personal Docente e Investigador (PDI)

Instituto  Aragonés  de
Ciencias de la Salud (IACS)

Personal investigador no permanente

Universidad de Zaragoza

Personal investigador contratado por la Universidad de Zaragoza dentro del
programa de ayudas Beatriz Galindo.

Personal investigador contratado por la Universidad de Zaragoza dentro del
programa de ayudas Juan de la Cierva en su modalidad incorporacidn.

Personal investigador contratado por la Universidad de Zaragoza dentro del
programa de ayudas Margarita Salas.

Personal investigador contratado por la Universidad de Zaragoza dentro del
programa de ayudas Marfa Zambrano.

Personal investigador contratado por la Universidad de Zaragoza en la
modalidad “Contrato de acceso al Sistema Espafiol de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién”.

Personal investigador contratado por la Universidad de Zaragoza en la
modalidad “Contrato de acceso de personal investigador doctor”.

Personal investigador contratado por la Universidad de Zaragoza en la
modalidad “investigador distinguido”.

b) Hayan obtenido el titulo de doctor o doctora en el afio anterior al de la convocatoria.

I Por ejemplo, en la convocatoria del ano 2024 antes del 1 de enero de 2024.
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3.2. Si me encuentro en situacidon de excedencia, comision de servicios o servicios
especiales, ;puedo solicitar la evaluacién?

La convocatoria contempla en su apartado tercero

punto 1.c) que las personas que, perteneciendo a

alguna de las figuras anteriores, se encuentren en el RECUERDA
momento de solicitar la evaluacién de su actividad
investigadora en situacion de: Si te encuentras en esta situacion,

deberds acreditarlo mediante
certificado emitido por persona con
capacidad para ello (unidad de
personal) de la entidad a la que

a) excedencia voluntaria,
b) comisidn de servicios,
c) situacion de servicios especiales, perteneces.

puedan solicitar la evaluacién de su actividad
investigadora.

3.3. Si dispongo de una evaluacién positiva de la CNEAI ;puedo solicitar Ia
convalidacion ala ACPUA de un tramo de investigacion evaluado positivamente
por ANECA?

La respuesta es si. La convocatoria contempla la posibilidad de solicitar a la ACPUA Ia
convalidacién de un tramo de investigacidon que le hubieran sido reconocido por la Agencia
Nacional de Evaluacién de la Calidad y Acreditacién (ANECA). Ahora bien, en el caso de
disponer ya de uno o varios tramos evaluados positivamente por ACPUA, para poder realizar
la convalidacién, el tramo valorado por ANECA debe estar construido siguiendo las
indicaciones del apartado anterior. Es decir, si poseo el sexenio 2000-2005 valorado
positivamente por la ACPUA, no puedo presentar a convalidacién el sexenio 2003-2008
valorado por CNEAI.

No obstante, recomendamos que te dirijas al servicio de personal de tu entidad porque en
general, los sexenios CNEAI se consideran igual a los ACPUA y no es necesario solicitar la
convalidacién.

La convalidacién “a la inversa”, del sexenio ACPUA por la CNEAI no es, todavia, posible.

4. TRAMOS DE INVESTIGACION (SEXENIO)

La evaluacién de la actividad investigadora se basa en la evaluacién de 5 aportaciones
publicadas en un periodo de seis afios. Al periodo de seis afilos que se presenta a evaluacién
le lamamos tramo de investigacién o sexenio.

Por tanto, para preparar la solicitud es necesario determinar que seis afios van a formar parte
del sexenio y elegir, las cinco “mejores” aportaciones publicadas en esos afios. Corresponde
a la persona interesada determinar en su solicitud el/los periodos de seis afios que somete a
evaluacién, asi como las aportaciones a evaluar.
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4.1. ;Cémo selecciono los afios que forman el sexenio?

Para elegir los afios que forman parte del sexenio debes tener en cuenta lo siguiente:

a)
b)

)

d)

)

Los afios podrdn empezar a contar desde a la obtencidn de la licenciatura o grado.

El Gltimo afno seleccionable es el anterior al afo de la convocatoria.
I Por ejemplo, en la convocatoria del ano 2020, el dltimo afio que se pude incluir es el 2019.

Para poder incluir un afio en el sexenio, la persona solicitante debe acreditar que, durante
ese afo, su actividad investigadora se ha realizado en una universidad o un centro de
investigacion, espafiol o extranjero, o en hospitales publicos y demas entidades del
Sistema Nacional de Salud. Para ello, debera presentar la documentacidn relativa a los
contratos de contenido cientifico, nombramientos, credenciales de becario, hoja de
servicio o similares (en dichos documentos debe aparecer las fechas de inicio y fin de la
vinculacidn), al afio natural completo (del 1 de enero al 31 de diciembre). Unicamente las
fracciones iguales o superiores a ocho meses se computaran como afio natural.

Por ejemplo, si en el ano 2020 la persona solicitante finalizd sus estudios en junio, y a
continuacién estuvo contratado en una universidad entre el mes de julio y diciembre, dicho afo
no podria formar parte del sexenio.

Se deben seleccionar seis afios (en los que exista vinculacién con una universidad o
centro de investigacién de al menos 8 meses por afo) que podran ser o no consecutivos.
Los afios en los que no se pueda acreditar una vinculacién durante 8 meses o mas, no
pueden ser incluidos.

Por ejemplo, si la persona solicitante tiene un contrato de investigacion de enero de 2001 a
marzo de 2002 y otro de septiembre de 2002 a diciembre de 2003, podrd incluir en su sexenio
los anos 2001y 2003 pero no en 2002 en el que tan sélo tiene 6 meses de vinculacion.

Elegido el primer afio que formara parte del primer sexenio, los afios anteriores no
podran ser tenidos en cuenta en posteriores evaluaciones. Lo mismo ocurrira con los
afios intermedios no considerados en el sexenio inicial.

Por ejemplo, si la persona solicitante estd contratada en el periodo 2000-2010 y decide construir
su sexenio seleccionando los aios 2001-2003-2005-2006-2007-2009 en una evaluacién posterior
no podra utilizar los anos 2000-2002-2004-2008.

Elegidos los seis afios que forman parte del sexenio, debo seleccionar 5 aportaciones
(mas dos sustitutivas) publicadas en alguno de los afios presentados a evaluacidn. Las
aportaciones publicadas en el periodo, en afios en los que no pueda acreditarse la
vinculacién con una universidad o centro de investigaciéon no podran ser incluidas en la
solicitud.
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Por ejemplo, si la persona solicitante presenta el sexenio 2000-2001-2003-2004-2005-2006,
excluyendo el aino 2002 por no poder acreditar su vinculacién con una universidad o centro de
investigacidn, no podrd incluir en la solicitud aportaciones publicadas ese afo.

4.2. Si ya me he presentado en una ocasién ;cdmo construyo el siguiente sexenio a

evaluar?

Si la persona solicitante ya se ha presentado con anterioridad a la evaluacién pueden darse

dos

circunstancias:

a) Quienes con anterioridad a esta convocatoria hayan solicitado previamente una

b)

evaluacidn a la ACPUA y esta haya sido evaluada positivamente.

El primer afio que podra ser incluido en el nuevo sexenio es el siguiente al ultimo
evaluado. Deberé seleccionar 6 afios posteriores (incluido o no el siguiente al ultimo

Por ejemplo, en la convocatoria de 2024, si la persona solicitante tiene el sexenio 2001-2006-2007-
2008-2009-2010 aprobado, podrd presentar a evaluacién un nuevo periodo de seis anos (que
cumplan las condiciones del apartado anterior) y que podrd incluir seis afios, consecutivos o no
del periodo [2011-2023]. Los afios anteriores a 2001 no podrdn incluirse en el nuevo sexenio, ni

tampoco los intermedios entre 2002-2005.

evaluado), consecutivos o no. El dltimo afio que se
puede incluir es el anterior al de la convocatoria
actual.

Quienes con anterioridad a esta convocatoria hayan
solicitado previamente una evaluaciéon a la ACPUA 'y
esta ha sido evaluada negativamente.

La persona solicitante podrda construir el nuevo
sexenio a partir del primer afio incluido en el sexenio
denegado (no pueden recuperarse afios anteriores) y
deberd obligatoriamente incluir al menos dos nuevos
afios posteriores a los ya evaluados y al menos, una

nueva aportacion correspondiente a los afios nuevos.

siguientes sexenios, por ejemplo:

2007).

2023).

RECUERDA

Para poder incluir un afio en el sexenio,
debes acreditar que, durante ese afio al
menos durante 8 meses, tu actividad
investigadora se ha realizado en una
universidad o un centro de
investigacion, espafol o extranjero, o en
hospitales publicos y demds entidades
del Sistema Nacional de Salud.

Sila persona solicitante presentd a evaluacion el periodo 2000-2001-2002-2003-2004-2005 y fue
evaluado negativamente, el nuevo sexenio podrd construirse a partir del aho 2000 o
posteriores (no se pueden recuperar anos anteriores), podria por ejemplo construir los

2000-2001-2002-2003-2006-2007 (siempre incluyendo una nueva aportacién de los anos 2006-

2000-2005-2006-2007-2008-2009 (y al menos una aportacion publicada en los anos 2006-2009).
2003-2004-20005-2006-2007-2023 (y al menos una aportacién publicada en los anos 2006-2007-
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4.3. Si un ano he estado en situacidon de excedencia, ;puedo incluirlo en el tramo de

investigacion?
La respuesta es si.

La convocatoria contempla dicha posibilidad para las
personas que se hayan encontrado (o se encuentren)
en alguna de las siguientes situaciones:

a) Disfrutando de permisos de maternidad o
paternidad.

b) En situacién de excedencia para atender el cuidado
de hijas, hijos, o de otros familiares a su cargo.

¢) Enexcedencia por razén de violencia de género.

RECUERDA

Si te encuentras en esta situacion,
deberas acreditarlo mediante
certificado emitido por persona
con capacidad para ello (unidad de
nersonal) de la entidad a la aue

4.4. ;Como selecciono las aportaciones a incluir en la solicitud?

Las aportaciones a incluir en la solicitud deben estar publicadas (no aceptadas) en alguno de

los afios presentados a evaluacidn.

La persona solicitante debera seleccionar 5 aportaciones + 2 aportaciones sustitutivas (a esta
seleccion de aportaciones la denominamos “curriculum abreviado). Las aportaciones no
tienen por qué estar publicadas una en cada uno de los incluidos en el sexenio, incluso podria
darse en caso (extremo) de que todas estuvieran publicadas en un mismo afio.

ATENCION

No se tendran en cuenta las publicaciones aceptadas o que se encuentren en proceso de edicion y, por
tanto, no efectivamente publicadas en esos afos. La existencia de un identificador «DOI» (Digital Object
Identifier) asociado a una publicacién con edicion digital e impresa no significa que el articulo esté ya
publicado en ese segundo formato, teniéndose por validas y definitivas a estos efectos tnicamente las
fechas que figuren en el volumen impreso por poder existir diferencias en la datacién de una y otra

version.

Sila aportacidn es una patente, se requiere que haya sido concedida en los afios para los que se solicita
la evaluacién. No se tendran en cuenta las patentes presentadas o publicadas, pero no concedidas
durante esos afios. Ademads, y en su caso, segun criterios especificos de cada campo, deberan estar en

explotacion.

Al seleccionar las aportaciones debe tenerse en cuenta lo siguiente:

a) Se valora la contribucién al progreso del conocimiento, la innovacién y creatividad de la
aportacion, considerando la situacion general de la ciencia en Espafia y las circunstancias
de la investigacién espafiola en la disciplina correspondiente a cada evaluado y en el

periodo a que corresponda la evaluacién.
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b)

d)

Se priman los trabajos formalmente cientificos o innovadores frente a los meramente
descriptivos, a los que sean simple aplicacidn de los conocimientos establecidos o a los
de cardcter divulgativo. Estos ultimos sélo podrdn llegar a tener valor complementario,
salvo en circunstancias especiales apreciadas por el érgano evaluador.

Las aportaciones se clasificardn como ordinarias y extraordinarias:
1. Se considerardn como ordinarias las aportaciones de:

e Libros, capitulos de libros, prélogos, introducciones y anotaciones a textos de
reconocido valor cientifico en su area de
conocimiento.

e Articulos de valia cientifica en revistas de
reconocido prestigio en su ambito.

e Patentes, o modelos de utilidad, de
importancia econdmica demostrable.

2. Se considerardn como extraordinarias las
aportaciones de:

¢ Informes, estudios y dictdmenes.
e Trabajos técnicos o artisticos.

e Participacién relevante en exposiciones de
prestigio, excavaciones arqueoldgicas o
catalogaciones.

e Direccion de tesis doctorales de méritos
excepcionales.

e Comunicaciones a congresos, Como excepcion.

En todos los casos las aportaciones deberdn constituir fruto de la labor personal de la
persona solicitante en el dmbito de las ciencias, las artes o la técnica y ser de publico
conocimiento.

La persona solicitante deberd incluir en la solicitud los “indicios de calidad” de cada
aportacién. El comité evaluador basard su evaluacién en dichos indicios (segtn los
criterios especificos de cada campo):

e Relevancia cientifica del medio de difusién en el que se haya publicado cada
aportacion. En las disciplinas en las que existan criterios internacionales de
calidad de las publicaciones estos seran referencia inexcusable (y se referiran al
afno de la publicacién o al mas cercano existente).

e Referencias que otros autores realicen, en trabajos publicados, a la obra de la
persona solicitante, que sean indicativas de la importancia de la aportacién o de
su impacto en el area.

acpua@aragon.es
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Apreciacion, expresada
sucintamente, del propio
interesado sobre la contribucién
de su obra al progreso del
conocimiento, asi como del
interés y creatividad de Ia
aportacion.

Datos sobre la explotacidon de
patentes o modelos de utilidad.

ATENCION

La evaluacidn de las aportaciones se
realizard aplicando los criterios
especificos correspondiente a cada
campo por lo que, para la seleccién de las
aportaciones, es indispensable conocer
cudles son los criterios del campo en el
que la persona solicitante desarrolla su

actividad investigadora.

Resenas en revistas

especializadas.

5. EVALUACION

La evaluacién de cada aportacién se realiza aplicando los criterios especificos (propios de
cada campo cientifico). Estos criterios vienen determinados por la dltima resolucion de la
Comisién Nacional Evaluadora de la Actividad Investigadora, por la que se publican los
criterios especificos aprobados para cada uno de los campos de evaluacién y por la normativa
estatal asociada.

5.1. Campos cientificos

La convocatoria contempla que las solicitudes se adscriban a un determinado campo
cientifico para su evaluacién. Dichos campos son:

Campo 1: Matematicas y Fisica.

Campo 2: Quimica.

Campo 3: Biologia Celular y Molecular.

Campo 4: Ciencias Biomédicas.

Campo 5: Ciencias de la Naturaleza.

Campo 6.1: Tecnologias Mecanicas y de la Producciodn (ingenierias y arquitectura).

Campo 6.2: Ingenierias de la Comunicacién, Computacién y Electrdnica (ingenierias
y arquitectura).

Campo 6.3: Arquitectura, Ingenieria Civil, Construccién y Urbanismo (ingenierias y
arquitectura).

Campo 7.1: Ciencias Sociales, Politicas, del Comportamiento y de Estudios de Género
(Ciencias Sociales, Politicas, del Comportamiento y de la Educacién).

Campo 7.2: Ciencias de la Educacién (Ciencias Sociales, Politicas, del
Comportamiento y de la Educacién).

Campo 8: Ciencias Econdmicas y Empresariales.

acpua@aragon.es
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e Campo 9: Derecho y Jurisprudencia.
e Campo 10: Historia, Geografia y Artes.
e Campo 11: Filosofia, Filologia y Ling(istica

La persona solicitante indicara en su solicitud (a efectos de la clasificacion de los expedientes)
el campo o campos cientificos donde sugiere que sea evaluada su actividad investigadora.
Esta seleccién no vincula a ACPUA para la adscripcidn definitiva que podra coincidir o no con
la propuesta por la persona solicitante.

5.2. Organos de evaluacién

En la evaluacién intervienen dos dérganos. En primer lugar, el panel de expertos que realiza
un primer juicio técnico sobre la solicitud (aplicando los criterios especificos de cada campo)
y a continuacién, la Subcomisién de Evaluacién de la Investigacién (SEI) que emite la
evaluacidn definitiva de la misma.

La composicidn de dichos drganos puede consultarse en la pagina web de ACPUA.

5.3. Evaluacion

La evaluacién se realiza en base a la informacién incluida en la solicitud, teniendo
principalmente en cuenta, los indicios de calidad incluidos por la personal solicitante. En el
caso en el que la ACPUA lo considerase necesario, podra requerir a la persona solicitante la
remisién de algin documento que figure en el curriculum vitae.

Cadaunadelas aportaciones es valorada en términos numéricos, con una puntuacién de cero
a diez. Para obtener una valoracién positiva, la media de las puntuaciones de las cinco
aportaciones principales debe ser igual o superior a seis.

En caso de no poder obtener una puntuacién igual o superior a seis con la evaluacién de las
5 aportaciones principales, el panel considerard las aportaciones sustitutivas, pudiendo
proponer la sustitucién de alguna de las principales. Es decir, la valoracidn final del periodo
se establece siempre a partir de la media de las puntuaciones de 5 aportaciones.

Si tampoco considerando las sustitutivas se obtuviese una valoracién positiva del tramo, el
panel revisara el curriculum del solicitante por si pudiera existir alguna otra aportacién del
periodo que permitiese obtener una valoracién favorable.

A continuacidn, la Subcomisién de Evaluacion de Investigacion, teniendo en cuenta el juicio
técnico formulado por el panel de personas expertas, y asegurando la motivacidn suficiente
de aquél y la correcta aplicacién de los criterios a los que se refiere la convocatoria, emite un
informe final de evaluacién individualizado para cada persona solicitante que se realizara en
términos de “Positiva” o “Negativa” conforme a los criterios de evaluacién establecidos en
la convocatoria.

acpua@aragon.es
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5.1. (Quién nombra el panel de personas expertas y la Subcomision de
Evaluacién de la Investigacion (SEI)?

Tanto el nombramiento del panel de personas expertas como el de miembros de la
Subcomisién de Evaluacidén de la Investigacion lo realiza la direccion de la ACPUA a propuesta
de la Comisién de Evaluacidn, Certificacién y Acreditacién (CECA).

La CECA es el érgano de cardcter técnico de la ACPUA al que corresponde en exclusiva la
aprobacidn de las metodologias, protocolos y procedimientos de evaluacién de la Agencia.

El panel de personas expertas lo forman evaluadores que han pertenecido a las comisiones
de la CNEAI en convocatorias anteriores y se nombra cada afo, pudiendo cada experto ser
nombrado en cuatro convocatorias consecutivas como maximo.

6. CONVOCATORIA

Anualmente, ACPUA publica la convocatoria para la evaluacién de la actividad investigadora
del personal de las entidades con las que mantiene acuerdos de evaluacién.

La convocatoria se publica en el BOA dentro del primer trimestre del afio y se publica en la
pagina web de ACPUA y en redes sociales. Ademads, se informa a las entidades para que
informen directamente a su personal.

6.1. ;Cual es el plazo para presentar la solicitud?

El plazo para presentar la solicitud comienza al dia siguiente de la publicacidn de la Resolucién
de convocatoria en el Boletin Oficial de Aragdn y finalizard quince dias hdbiles después (se
excluyen de los dias habiles los sabados, los domingos y los declarados festivos).

6.2. ;Y si tengo dudas sobre la convocatoria?

Ante cualquier consulta relacionada con aspectos generales de la convocatoria los
interesados podrdn dirigirse a ACPUA preferentemente por correo electrénico
(sexenios.acpua@aragon.es@aragon.es).

Por otro lado, en https://paega2.atlassian.net/l/c/ox0YY4Xz se ubica la guia elaborada por
Servicios Digitales de Aragén con informacidn relativa a la firma electrénica.

7. CUMPLIMENTACION Y PRESENTACION DE LA SOLICITUD

7.1. Tramitacion “exclusivamente” electroénica.

La convocatoria establece que las personas interesadas estan obligadas a relacionarse con
ACPUA a través de la sede electrénica del Gobierno de  Aragon
https://www.aragon.es/tramites. Para ello es necesario

a) que las personas solicitantes dispongan de un sistema de identificacién y de firma
electrdénica, o

acpua@aragon.es

Pégina13


mailto:acpua@aragon.es
mailto:sexenios.acpua@aragon.es@aragon.es
https://paega2.atlassian.net/l/c/0x0YY4Xz
https://www.aragon.es/tramites

0 e

b) que una persona que disponga de dicho sistema acttie como representante de la persona
interesada en el momento de presentar su solicitud.

En la pagina web https://www.aragon.es/tramites/certificado-electronico se encuentran las
instrucciones detalladas para realizar tramites en la sede electrénica del Gobierno de Aragoén.

Las notificaciones a las personas interesadas (solicitud de subsanacién de documentacion,
resultado de la evaluacién, resultado de la revisidén del recurso) se realizardn mediante
notificacién individual y esta serd siempre electrénica.

Con independencia de que la notificacién se realice por medios electrénicos, se enviard un
aviso al dispositivo electrénico y/o a la direcciéon de correo electrénico de la persona
interesada que esta haya comunicado, informandole de la puesta a disposicién de una
notificacion en la sede electrénica de esta Administracion. La falta de practica de este aviso
no impedird que la notificacién sea considerada plenamente vdlida.

Las notificaciones electrdnicas se entenderan practicadas en el momento en que se produzca
el acceso a su contenido y rechazadas cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde
la puesta a disposicién de la notificacién sin que se acceda a su contenido.

7.2. Antes de cumplimentar tu solicitud.
Antes de cumplimentar tu solicitud te recomendamos que:

a) Compruebes que cumples los requisitos establecidos por la convocatoria (basicamente
pertenecer a algunas de las instituciones que se enuncian en el apartado 2.2 con la
correspondiente figura de contratacién).

b) Dispongas de un sistema de firma de identificacidn y firma electrénica. Si no dispones de
ello no podras presentar tu solicitud y la misma no podra ser evaluada.

c) Determines correctamente tu tramo de investigacién eligiendo los afios y las 5
aportaciones (mas las 2 aportaciones sustitutorias opcionalmente) que quieres sean
evaluadas.

Adicionalmente:

a) Elabores tu curriculum vitae de tal manera que se recomienda que este incluya
exclusivamente las actividades de investigacion, desarrollo e innovacién y se aporte el
DOI (digital object identifer) de las publicaciones que dispongan de éI.

b) Obtengas una “hoja de servicios/vida laboral” actualizada del periodo cuya evaluacién
solicitas y de fecha posterior al dia de publicacién de la convocatoria en el “Boletin Oficial
de Aragon”. Si la investigacion las has
realizado en un centro que no figura en la
citada hoja de servicios, deberds adjuntar una
copia de la vida laboral, los contratos de
contenido cientifico, nombramientos,
credenciales de becario o documentos
fehacientes similares que incluyan el periodo
de tiempo. Deberd en todo caso tratarse de

acpua@aragon.es
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un centro docente superior o centro de investigacidn, espafiol o extranjero de
universidades legalmente reconocidas, u hospitales publicos y demas entidades del
Sistema Nacional de Salud.

c) En el caso en el que aportes patentes, dispongas de toda la documentacién asociada a
ellas (resolucién de concesidn de la patente, contratos de explotacién).

d) Generes un Unico documento uniendo la “hoja de servicios/vida laboral y/o contratos,
credenciales” en primer lugar y la “informacién asociada a las patentes”.
7.3. ¢Y si no dispongo de un sistema de identificacién y firma electrénica?

En ese caso, una persona que disponga de identificacion y firma electrénica puede
presentarla por ti, en calidad, de representante, pero tiene que hacerlo en la sede electrdnica
del Gobierno de Aragdn tal y como se explica en el primer punto de este apartado.

7-4. (C6mo cumplimiento mi solicitud?

La solicitud de evaluacién de la actividad investigadora la tienes que cumplimentar desde la
aplicacién informdtica EMI (evaluacién de méritos de investigacion) accediendo en la
direccidn electrdnica https://servicios.aragon.es/emi

Una vez has accedido a dicha direccién tienes que elegir la opcién “soy un solicitante” de tal
manera que te aparece una pantalla como la siguiente en la que se te solicita te identifiques
(usuario y contrasefa).

VOY A ACCEDER COMO UN SOLICITANTE

GOBIERNO Acceso autentificado

DE ARAGON

Introduzca su usuario y contrasefia de acceso:

Correo electronico : [| ]

Contraseiia :| |

Conectar Volver

Servicios del Autoregistro del Gobierno de Aragon:

= Si no recuerda su contrasena, pulse este enlace para recuperaria.

m 5i no dispone de cuenta en el autoregistro del Gobierno de Aragon, realice el alta en
este momento.

m Si desea acceder a sus datos de autoregistro del Gobierno de Aragén, pulse este
enlace.

Como usuario debes introducir tu direccién de correo electrdénico.

acpua@aragon.es
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Como contrasefia, debes generar una accediendo a la direccién de autoregistro del Gobierno
de Aragdn de tal manera que:

a) Sinunca te has registrado, debes genera una contrasefa clicando en “si no dispone de
cuenta en el autoregistro del Gobierno de Aragdn, realice el alta en este momento”.

b) Silas has olvidado, debes clicar en el enlace “si no recuerda su contrasefia, pulse este
enlace para recuperarla”.

Una vez has accedido a la aplicacién

a) Paracada aportacion debes:

1.

Incluir los datos necesarios para su localizacién e identificacién. En el caso en el que
la aportacién disponga de DOI (digital object identifer) debes aportarlo.

Acompanarla de un breve resumen (maximo 4000 caracteres) en espafol o inglés
que contenga los objetivos y resultados mas sobresalientes y que incluya los
“indicios de calidad” de la investigacidn,
que podran consistir en:

a.

b.

Relevancia cientifica de la aportacién.

Relevancia cientifica del medio de
difusion en el que se haya publicado la
aportacién. En las disciplinas en las
que existan criterios internacionales
de calidad de las publicaciones, estos
serdn referencia inexcusable.

Referencias que otras autoras u otros
autores realicen, en trabajos
publicados, a tu aportacién, que sean
indicativas de la importancia de la
aportacion o de suimpacto en el drea.

Apreciaciéon por ti, expresada
sucintamente, sobre la contribucidn
de tu obra al progreso del

ATENCION

Es recomendable preparar la descripcion
de las aportaciones en un documento
Word asegurando que no superan los
4.000 caracteres (si el texto contiene
caracteres como acentos, caracteres
especificos - &, *, ) puede ocurrir que los
4.000caracteres de Word no coincidan
con los que interpreta la aplicacién que
podrdn ser mas.

Si nuestra descripcidn estd préxima a los
4.000 caracteres deberemos estar
atentos a que se guardan correctamente.
En caso de que no se guarde, o aparezcan
mensajes de error, serd necesario acortar
la descripcidn.

conocimiento, asi como del interés y creatividad de la aportacidn.

Datos sobre la explotacidon de patentes
o modelos de utilidad (en su caso).

Resefias en revistas especializadas.

En el supuesto de que las aportaciones
fueran fruto de una obra colectiva,
incluirds en el texto una mencidon
expresa del alcance de tu contribucidn
personal al trabajo colectivo.

acpua@aragon.es
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b) Debes subir a la aplicacién la siguiente documentacion:
1. Tu curriculum vitae completo en pdf (no hay un formato establecido).

IH

2. En un Unico documento la hoja de “servicios/vida labora
relativa a las patentes.

junto a la informacién

RECUERDA

Los méritos que presentes no podran ser modificados o mejorados en un momento posterior al de
finalizacién del plazo de solicitud. Queda prohibida la enmienda manual de los documentos generados a
través de la aplicacién informatica EMI.

Has cumplimentado tu solicitud, pero NO la has presentado, por lo que Unicamente se considerard
presentada una vez obtengas un justificante de registro tal y como se explica en el apartado siguiente.

Como resultado final, la aplicacién generard un tinico documento en formato pdf que serd tu
“justificante de solicitud”.

7.5. ¢Co6mo presento mi solicitud?

La solicitud tienes que presentarla en la sede electrdnica del Gobierno de Aragdn cuya
direccién de acceso genérica es https://www.aragon.es/tramites

Para acceder a este tramite en concreto puedes:

a) Ir directamente al mismo, que figura en la convocatoria (en el caso de la convocatoria
del afio 2024 es https://www.aragon.es/tramitador/-/tramite/evaluacion-meritos-
investigacion-entidades/convocatoria-2024

b) Conectarte alasede electrénicay buscar el tramite en el buscador escribiendo el nimero
de tramite que figura en el texto de la convocatoria (en la convocatoria de 2024 es 9882)
o bien la siguiente cadena de texto “sexenios entidades evaluacién actividad
investigadora”

Tramites

Sede electrénica del Gobierno de Aragén
Encuentra los tramites y servicios que necesitas

sexenios entidades evaluacidn actividad investigadora X Buscar

Y seleccionando luego la convocatoria del afio en vigor (en 2024 la de 2024)

acpua@aragon.es
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Una vez has seleccionado la convocatoria, tienes que clicar en el botén iniciar tramite,
identificarte y seguir los pasos que se indican.

A través de esta pagina podrdas solicitar la evaluacién (pulsando el botdn “iniciar tramite”).
Verds que en la misma también hay informacidn asociada a la convocatoria en los siguientes
apartados: dirigido a, requisitos, documentacién, informacién adicional, presentacion de
solicitud, contacto y ayuda.

RECUERDA

Necesitas un sistema de identificacién y de firma electrdnica.

Unicamente en el supuesto de que en el dltimo dia del trémite correspondiente concurran incidencias
técnicas que impidan el funcionamiento ordinario del sistema o aplicacién indicados en esta Resolucién y
su realizacidn electrdnica, tinicamente en ese mismo dfa, se podra presentar la solicitud o comunicacién
de que se trate en cualquiera de los registros electrénicos indicados en el articulo 16.4.a) de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, o en Ultima instancia, por cualquiera de los otros medios previstos en el articulo 16.4
citado.

Con cardcter general, no disponer o tener problemas en el momento de la firma electrénica no se
considera incidencia técnica. Tampoco se considera presentada la solicitud si se acude a un registro para
que escaneen la solicitud generada con la aplicaciéon EMI y la dirijan a la ACPUA

Una vez te hayas identificado, elige la opcidn “para mi persona fisica” en el caso en el que tu
mismo presentes tu solicitud.

¢Para quién estas realizando este tramite?

Para mi, persona fisica Para otra persond, ampeusa o

entidad

A continuacidén, después de que pedirte la aplicacién que rellenes tu direccién de correo
electrénico y teléfono de contacto, te aparecera una pantalla similar a esta:

ACPUA — Agencia de Calidad y Prospectiva Universitaria de Aragén
Avda. de Ranillas, n2 5D, 12 Planta. 50018 Zaragoza

Teléfono: 976 713386 - acpua@aragon.es
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También puedes Ir a cualquier otro punto del tramite:

Rellenar datos Aponar documenios Finallzar
Ta soliciiaramos solko 106 d3l0s Necssanos Te pediiemos 13 doCUmentacion Necesana Cuando hayas anaddo 13 informacon
para poder complatar @l tramite para roallzar este tramte recesana podeas revesar, finallzae y enver ol

tramite

En rellenar datos la aplicacidon te pide que compruebes que cumples con los requisitos
exigidos en la convocatoria (perteneces a una entidad de las enumeradas al principio de esta
guia con la vinculacién laboral adecuada, etc...).

En aportar documentos que aportes el “justificante de solicitud” generado por la aplicacién
EMIly, en el caso en el que hubieras o estés en situacidn de excedencia, los documentos que
lo acrediten.

Estos son los documentos que necesitamos:

D Documento aplicacion EMI

Documento en fomato pdf gensrado poe la Scacon EML

D Documento acreditativo de excedencia actual Descarpar modela

£n &l caso en €l que en & momento o realaar (3 soloiud 1e
ENncUeNnes &n Stuacian de excedencis Socumenio screditaing

da dicha situacion

Es posibie cumpimentar 6l documanto usando &l modeio.

Lna vez cumplmentaca adjunalo putsando el boton “Afadir

-1 Descargar medelo

Documento acredittivo de excedencia momento
publicacion
En ol 350 an al que 59 haya prasantado alguna putilicacion
encontriEndote &n situacion de excedencia documento

acreditative de Ghcha SRuacon

Es posibla cumplmentar el documeanio usando &l modelo.

Una vez cumpimentaca adjurislo puisando el boicn “Anadir”

Finalmente, en finalizar procederas a firmar tu solicitud para que esta sea presentada.

7.6. ;Como sé que he presentado la solicitud?

La solicitud estara efectivamente presentada cuando se haya completado todo el proceso
asociado a la firma de la misma de tal manera que te aparecerd en pantalla un mensaje igual
o similar al siguiente:

ACPUA — Agencia de Calidad y Prospectiva Universitaria de Aragén
Avda. de Ranillas, n2 5D, 12 Planta. 50018 Zaragoza

Teléfono: 976 713386 - acpua@aragon.es
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2 iHecho!

NOMBRE, tu tramite ha sido enviado.

E numerno Ge entrada on el registio do tu Ira
fechia de dia de mes de aio a las hh;imm | Pos
lonunica és codigo alfanumeérico de 15 caracteres

reqgistirado ahora mismd uya Ciay

v o identinca

% RT_codigo numericolafio cor

1es descangane al wamits

En el mensaje figura informacién importante asociada a tu solicitud:

— El ndmero de entrada en el
registro del tramite.

- Eldia, mes, afo y hora en el
que ha entrado en registro
el tramite.

— Laclave deidentificacion del
tramite registrado.

Adicionalmente, recibirds un correo

RECUERDA

La solicitud Gnicamente se considerard presentada a los
efectos de su tramitacidn en el momento en que se obtenga
el justificante de registro, que se deberd conservar para
acreditar, en caso de que resulte necesario, la presentacion
de su solicitud en el plazo y forma establecidos.

electrénico en la direccidn de correo electrénico que hayas elegido al cumplimentar
telemdticamente la solicitud con un texto igual o similar al siguiente:

Asunto: Aviso del Tramitador Telemadtico del Gobierno de Aragon.

A continuacidn, se detallan las solicitudes procesadas:
TRAMITADOR ONLINE: Tramite (cédigo numérico):
Hola,

Te informamos de que tu trdmite "Evaluacién de la Actividad Investigadora (Entidades).
Convocatoria 2024." se ha registrado con fecha dd/mm/afio hh:mm:ss AM e identificador de
registro RT_codigo numérico/afio en los sistemas informaticos del Gobierno de Aragdn. A
continuacion, te informamos de los detalles del mismo.

La clave de identificacién tnica, que se encuentra también en la esquina inferior derecha
del PDF, es la siguiente: “codigo alfanumérico de 15 caracteres”. Anétala y utilizala en caso de
que tengas alguna incidencia técnica.

Si no pudiste descargar el documento tramitado en la pantalla final de nuestro tramitador
0 has tenido algtin problema con él, en unos minutos podrds obtenerlo en el enlace “codigo
alfanumérico con enlace a pagina web”. Mds adelante recibirds otro correo electrénico del

acpua@aragon.es
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o B

Registro del Gobierno de Aragén que contendrd el PDF del justificante de registro de tu
tramite.

Si quieres realizar una subsanacién a la solicitud o una aportacién al tramite, puedes hacerlo
a través de los siguientes enlaces utilizando la clave de identificacién tnica:

Pulsa el siguiente enlace “enlace a pagina web que termina en el cédigo alfanumérico de 15
caracteres” para realizar una subsanacién.

Pulsa el siguiente enlace “enlace a pagina web que termina en el cédigo alfanumérico de 15
caracteres” para realizar una aportacion.

Muchas gracias por utilizar los servicios digitales del Gobierno de Aragoén.

7.7. (Y si se aprecian errores en mi solicitud?

La solicitud en primer lugar se analiza desde un punto de vista administrativo para asegurar
que cumple con los requisitos establecidos por la convocatoria.

En el caso en el que la solicitud no redna los requisitos exigidos establecidos en la
convocatoria y/o la normativa vigente, desde ACPUA nos pondremos en contacto con la
persona interesada para que subsane en el plazo de diez dias habiles (se excluyen de los dias
hébiles los sdbados, los domingos y los declarados festivos).

Por ejemplo, si la persona interesada no ha presentado la documentacién que justifique su
vinculacidn, o el sexenio estd mal construido, ....

La persona solicitante recibird una notificacién electrénica (el aviso de dicha notificacién
llegard al mail asociado a la solicitud) a la que accederd utilizando para ello el certificado
digital. En dicha notificacién se explicard el aspecto a subsanar y en caso necesario, la
documentacion a aportar. El plazo de diez dias se inicia en el momento en el que se accede a
la notificacion.

Para proceder con la subsanacién, la persona
solicitante deberd incluir la documentacidn

solicitada en la  aplicacion  EMI ATENCION
https://servicios.aragon.es/emi. En dicha

aplicacion ~ aparecerd una pestafia En caso de tener que redefinir el sexenio,
“Subsanacién” en la que se deberd incluir un modificar las aportaciones o la descripcién

de las mismas, deberd prepararse un
documento Word en el que se expliquen
los cambios y que serd el que se suba a la

solo fichero con la documentacion solicitada
(en caso de tener que incluir mas de un

documento, se deberd generar un archivo aplicacién en la pestafia SUBSANACION.
Unico). Una vez subido el archivo, se NO DEBE RELLENARSE la pestafia
imprimird el resguardo de subsanacién que SEXENIO (aunque esté disponible y

se firmara electrénicamente y se presentara permita incorporar informacion).
através del registro de tramites del Gobierno

de Aragon.

La subsanacién Unicamente se considerard presentada a los efectos de su tramitacién en el
momento en que se obtenga el justificante de registro, que se deberd conservar para
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acreditar, en caso de que resulte necesario, la presentacién de su subsanacién en el plazo y
forma establecidos.

Si pasados diez dias, no se ha presentado la documentacién requerida, se considerard que la
persona solicitante desiste de su solicitud.

Si presentada la documentacion, ACPUA considera que no se cumple con los requisitos de Ia
convocatoria, la solicitud serd no admitida a evaluacién.

8. NOTIFICACION DE RESULTADOS

8.1. ;Cuando sabré el resultado de mi evaluaciéon?

Los resultados de la evaluacién se notifican a principios del mes de junio.

8.2. ;Cémo sabré si el resultado de mi evaluacion?
La notificacion del resultado se realizard mediante notificacion individual electrénica.

Con independencia de que la notificacién se realice por medios electrénicos, se enviara un
aviso al dispositivo electrénico y/o a la direccién de correo electrénico de la persona
interesada que esta haya comunicado, informandole de la puesta a disposicién de una
notificacion en la sede electrénica de esta Administracién. La falta de préctica de este aviso
no impedird que la notificacién sea considerada plenamente valida.

Las notificaciones electrdnicas se entenderan practicadas en el momento en que se produzca
el acceso a su contenido y rechazadas cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde
la puesta a disposicién de la notificacién sin que se acceda a su contenido.

8.3. (Conoce la entidad a la que pertenezco, el resultado de mi evaluacion?

Finalizada la evaluacién (y el trdmite de recursos) ACPUA informa a cada una de las entidades,
de aquellas personas pertenecientes a las mismas, que han obtenido una evaluacién
favorable de su sexenio de investigacion. En dicho informe se incluyen los nombres y
apellidos, el campo cientifico en el que se ha evaluado la solicitud y los afios que integran el
sexenio.

9. RECURSOS

9.1. ;Y si no estoy de acuerdo con el resultado de la evaluacion?

En caso de no estar de acuerdo con el resultado de la evaluacidn, la persona solicitante podra
presentar un recurso potestativo contra la resolucién de la Direccién de la ACPUA.

Las personas solicitantes tienen un mes de plazo para presentar el recurso, contado a partir
del dia siguiente de la recepcion de la notificacion con el resultado de la evaluacién.
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El recurso potestativo de reposicion se
realizard en la pestafia
correspondiente de la aplicacion ATENCION
informatica EMI accesible a través del
enlace’ https://serwcnos.aragon.eS/eml, En caso de que la persona solicitante desee
generandose el correspondlente presentar un recurso cuyo texto exceda ala
resguardo en formato pdf que serd capacidad de la aplicacién, lo haré constar en la
firmado electrdnicamente y que misma y adjuntara un documento con el texto
debera presentarse electrénicamente SonpLEe sl e IR @i Cin

. - aplicacion presentando ambos documentos en
accediendo a la sede electrdnica de la el registro electrénico.
Administracion Pdblica de la
Comunidad Auténoma de Aragén a
través del servicio digital Interposicion de recursos ante la Administracion,
(https://www.aragon.es/tramites/interponerrecursos-ante-la-administracion), a la atencién
de la Direccién de la ACPUA.

El recurso potestativo de reposicién Ginicamente se considerard presentado a los efectos de
su tramitaciéon en el momento en que se obtenga el justificante de registro electrénico, que
se deberd conservar para acreditar, en caso de que resulte necesario, la presentacién del
mismo en el plazo y forma establecidos.

Las personas solicitantes que no estén de acuerdo con el resultado de la evaluacién podrén
también, interponer directamente un recurso contencioso-administrativo ante la Sala de lo
Contencioso-administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Aragén, en el plazo de dos
meses a partir del dia siguiente al de su notificacién.

Ambos recursos no puedan simultanearse.

9.2. ;Quién revisa mi recurso?

El recurso potestativo serd revisado por el panel de expertos que motivard su posicién
respecto a los argumentos de la persona solicitante. A continuacidn, el recurso y la
motivacion del panel de expertos seran revisados por la SEl que emitird la respuesta final al
mismo.

En caso de que el recurso no sea admitido, actuara el Comité de Garantias de ACPUA que
velard por la correcta motivacion de la respuesta.

Finalizada la revisién del recurso, la respuesta sera notificada via resolucién de la Direccién
de la Agencia, por medios electrdnicos.
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